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तहसील / राजस्व / प्रमाण पत्र �ा�ार्कल�
�ह संस्थान क्या है

तहसील का�ार्याल� (तहसीलदार का का�ार्याल� �ा राजस्व का�ार्याल� भी कहा जाता ह)ै वह स्थान ह ैजहाँ एक �ुवा को वे दस्तावेज़ �मिलते हैं जो
बाकी सब कुछ खोलते हैं — आ� प्रमिाण पत्र, जा�त प्रमिाण पत्र, अ�धिवास प्रमिाण पत्र, �नवास प्रमिाण पत्र, तथा भू�मि अ�भलेख। इन प्रमिाण पत्रों
के �बना आप छात्रवृ�त्ति�ों, सरकारी नौक�र�ों, �शिक्षा मिें आर�क्षत सीटों, �ा अनेक सरकारी �ोजनाओ ंके �लए आवेदन नहीं कर सकते।
तहसीलदार प्रमिाणन प्रा�धिकारी हैं। प्रत्येक �जले मिें सामिान्यतः उसके आकार के आधिार पर 3-10 तहसीलें होती हैं।

�ह आप�े �लए क्यों मा�ने रखता है

��द आपको छात्रवृ�त्ति के �लए आ� प्रमिाण पत्र चा�हए, आर�क्षत-व�र्या आवेदन के �लए जा�त प्रमिाण पत्र चा�हए, �ा सरकारी नौकरी के
�लए अ�धिवास प्रमिाण पत्र चा�हए, तो �ही वह का�ार्याल� ह ैजो इसे जारी करता ह।ै �हाँ देरी सीधिे बाकी सब कुछ मिें देरी करती ह।ै

प्रशासन

कानून / नी�ति दायरा

संबं�धित राज्य भू�मि राजस्व
सं�हताएँ / अ�धि�न�मि

भू�मि अ�भलेखों एवं राजस्व प्रशिासन के �लए राज्य-�व�शिष्ट �न�मि

ई-�डि��स्ट्रिक्ट �मिशिन मिोडि
प�र�ोजना (�डि�जटल इं�डि�ा)

ऑनलाइन प्रमिाण पत्र प्रसंस्करण ढाँचा

संबं�धित राज्य लोक सेवा का
अ�धिकार अ�धि�न�मि
(आरटीपीएस)

प्रमिाण पत्र �वतरण के �लए अ�नवा�र्या समि� सीमिाएँ (सामिान्यतः 7-15 �दन)

�डि�जलॉकर (सूचना प्रौद्यो��की
�न�मि, 2016) तथा उमिं�
(NeGD/MeitY)

�डि�जलॉकर �डि�जटल हस्ताक्ष�रत सरकारी अ�भलेखों के �लए वैधिा�नक �डि�जटल भंडिार ह;ै राज्य ई-�डि��स्ट्रिक्ट मिंचों के
मिाध्यमि से जारी प्रमिाण पत्र जारी करने वाले �वभा� द्वारा ना��रक के �डि�जलॉकर खाते मिें भेजे जाते हैं; उमिं� कें द्री�/
राज्य सेवाओ ंके �लए एकीकृत मिोबाइल फं्रट-एंडि ह ैतथा कुछ राज्यों मिें तहसील-जारी प्रमिाण पत्र आवेदनों को प्रारभं �ा
सै्ट्रिक करने के �लए उप�ो� �क�ा जा सकता है

�ें द्र: �डि�जटल इं�डि�ा (ई-�डि��स्ट्रिक्ट MMP �वत्ति-पोषण)
राज्य: राज्य राजस्व �वभा� → �जला�धिकारी (DM) → उप-मिंडिल अ�धिकारी (SDM)
तहसील: तहसीलदार → ना�ब तहसीलदार → राजस्व �नरीक्षक (पटवारी / लेखपाल / कानून�ो — राज्य-�व�शिष्ट पदनामि)
�वत्त-पोषण: राज्य राजस्व �वभा� बजट; ई-�डि��स्ट्रिक्ट प्रणाली ला�त कें द्र-राज्य के बीच साझा

प्रमुख पद

पद उत्तरदा�यत्व

तहसीलदार मिुख्य अ�धिकारी — प्रमिाण पत्रों पर हस्ताक्षर करते हैं, राजस्व मिामिले संभालते हैं, तहसील का प्रबंधिन करते हैं

ना�ब तहसीलदार उप-तहसीलदार — प्रमिाण पत्र सत्यापन, राजस्व न्या�ाल� के मिामिले

कानून�ो / राजस्व �नरीक्षक पटवारी/लेखपाल तथा ना�ब तहसीलदार के बीच प�र्यावेक्षी परत; पटवारी हलकों के एक मिंडिल की देखरखे करते हैं, भू�मि-
अ�भलेख प्र�व�ष्ट�ों पर हस्ताक्षर करते हैं

राजस्व �नरीक्षक / लेखपाल /
पटवारी

क्षेत्र-स्तरी� अ�धिकारी जो �ाँव के अ�भलेख जाँचकर दावों का सत्यापन करते हैं (UP मिें लेखपाल; अनेक अन्य राज्यों मिें
पटवारी)

डेिटा एंस्ट्रिी ऑपरटेर / क्लकर्या ऑनलाइन आवेदन प्रसंसृ्कत करते हैं, प्रमिाण पत्र मिु�द्रत करते हैं, फाइलों का प्रबंधिन करते हैं

• 
• 
• 
• 
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अ�नवा�र्क  सेवाएँ

प्रमिाण पत्र जारी करना: आ�, जा�त (SC/ST/OBC), अ�धिवास/�नवास, सॉल्वेंसी, च�रत्र — छात्रवृ�त्ति�ों, सरकारी नौक�र�ों, कॉलेज प्रवेशि, तथा
�ोजना पात्रता के �लए आवश्यक
भू�मि स्वा�मित्व अ�भलेख (खतौनी/जमिाबंदी) बनाए रखना एवं अद्यतन करना, म्यूटेशिन (नामि अंतरण) प्रसंसृ्कत करना, तथा भू�मि राजस्व �ववादों का
समिाधिान करना
संबं�धित राज्य लोक सेवा का अ�धिकार अ�धि�न�मिों के अंत�र्यात अ�नवा�र्या समि� सीमिाओ ं(सामिान्यतः 7-15 �दन) के भीतर प्रमिाण पत्र �वत�रत करना
ई-�डि��स्ट्रिक्ट �मिशिन मिोडि प�र�ोजना (MeitY) के अंत�र्यात, प्रत्येक राज्य/कें द्र-शिा�सत प्रदेशि अपने राज्य ई-�डि��स्ट्रिक्ट पोटर्याल के मिाध्यमि से जा�त, आ�
एवं अ�धिवास प्रमिाण पत्र �डि�जटल हस्ताक्ष�रत PDFs के रूप मिें जारी करता ह,ै जो आवेदक द्वारा डिाउनलोडि �कए जा सकते हैं तथा आवेदक के
�डि�जलॉकर मिें भेजे जाते हैं; 2025 तक, सभी 36 राज्यों/कें द्र-शिा�सत प्रदेशिों मिें ल�भ� 2,000 ई-�वनर्यामिेंट सेवाएँ �डि�जलॉकर के साथ एकीकृत हैं
भू�मि �ववादों के �लए राजस्व न्या�ाल� संचा�लत करना

संबं�धित �ोजनाएँ

प्री-मै�ट्रि� / पोस्ट-मै�ट्रि� छात्रवृ�त्त�ाँ — आवेदन के �लए आ� एवं जा�त प्रमिाण पत्र आवश्यक
सर�ारी नौ�री आवेदन — अ�धिवास एवं जा�त प्रमिाण पत्र आवश्यक
PMAY (आवास) — पात्रता सत्यापन के �लए आ� प्रमिाण पत्र
आर�क्षित श्रेणी �ॉलेज प्रवेश — जा�त प्रमिाण पत्र आवश्यक
EWS आरक्षिण (कें द्र सरकार की प्रत्यक्ष भतर्ती तथा शिैक्ष�णक संस्थानों मिें 10%) — DoPT OM 36039/1/2019-Estt.(Res.), �दनांक 31
जनवरी 2019 के अंत�र्यात �नधिार्या�रत प्रारूप मिें आ� एवं संप�त्ति प्रमिाण पत्र अपे�क्षत; तहसीलदार सूचीबद्ध सक्षमि जारीकतार्या प्रा�धिका�र�ों मिें से एक हैं
(DM/SDM/कलेक्टर तथा उम्मीदवार के क्षेत्र के SDO के साथ)
भिू�म म्यूटेशन — भू�मि स्वा�मित्व अ�भलेखों का अंतरण �हाँ प्रसंसृ्कत होता है

पता �ैसे लगाएँ

पोटर्कल: राज्य ई-�डि��स्ट्रिक्ट पोटर्याल — edistrict.up.gov.in (UP), mpedistrict.gov.in (MP), emitra.rajasthan.gov.in (राजस्थान),
saralharyana.gov.in (ह�र�ाणा), serviceonline.bihar.gov.in (�बहार)

राष्ट्री� चैनल: उमिं� ऐप (web.umang.gov.in) — एकल फं्रट-एंडि पर कें द्री� एवं राज्य सेवाओ ंमिें आवेदन प्रारभं / सै्ट्रिक करें। �डि�जलॉकर
(digilocker.gov.in) — राज्य ई-�डि��स्ट्रिक्ट पोटर्यालों द्वारा जारी �डि�जटल हस्ताक्ष�रत प्रमिाण पत्र प्राप्त करें एवं संग्रहीत करें। CSC (सामिान्य
सेवा कें द्र) आउटलेट — स्माटर्याफोन �ा इंटरनेट के �बना लो�ों के �लए सहा�ता-प्राप्त जमिा एवं मिुद्रण।

अन्य: �जले की वेबसाइट पर "[�जले का नामि] tehsil list" खोजें; प्रत्येक तहसील का�ार्याल� तहसील मिुख्याल� शिहर मिें होता है

प्रमुख सु�वधिाएँ

एक �क्रि�ाशिील तहसील का�ार्याल� मिें �े सु�वधिाएँ होनी चा�हए: ई-�डि��स्ट्रिक्ट आवेदनों के प्रसंस्करण के �लए इंटरनेट �ुक्त कंप्यूटर, आवेदन
प्राप्त करने एवं सै्ट्रिक करने के �लए एक काउंटर, तथा प्रत्येक प्रकार के प्रमिाण पत्र के �लए अ�नवा�र्या समि� सीमिाओ ंएवं शिुल्क सूची के बार ेमिें
प्रद�शिर्शि त जानकारी।

ए� �क्रि�ाशील तहसील �ा�ार्कल� �ैसा �दखता है

आ� प्रमिाण पत्र अ�नवा�र्या समि� सीमिा (7-15 �दन) के भीतर प्राप्त �क�ा जा सके
ई-�डि��स्ट्रिक्ट / ऑनलाइन प्रणाली का�र्याशिील हो — आवेदक �बना दौरा �कए �स्थ�त सै्ट्रिक कर सकें
लेखपाल/पटवारी क्षेत्र सत्यापन के �लए मिहीनों की प्रतीक्षा के �बना उपलब्ध हों
आवेदन �स्थ�त स्पष्ट समि� सीमिा के साथ ऑनलाइन सै्ट्रिक की जा सके
मिानक प्र�क्रि�ा के मिाध्यमि से प्रथमि-पीढ़ी के आवेदकों को जा�त प्रमिाण पत्र जारी �कए जा रह ेहों
शिुल्क सूची प्रद�शिर्शि त हो तथा आ�धिका�रक दरों से मिेल खाती हो

• 

• 

• 
• 
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�श�ा�त �नवारण

सेवा �वतरण �े दौरान। पहला संपकर्या  �बंदु तहसीलदार / ना�ब तहसीलदार ह।ै भू�मि-अ�भलेख मिुद्दों के �लए, राजस्व �नरीक्षक / लेखपाल /
पटवारी अ�ग्रमि-पं�क्त ह।ै तहसील पर जनसुनवाई �दवस वैधिा�नक मिंच हैं।

सेवा �े बाद। एसे्कलेशिन उप-मिंडिल अ�धिकारी (SDM), �जला�धिकारी, तथा संभा�ी� आ�ुक्त तक होती ह।ै राज्य राजस्व �वभा� के पास
अं�तमि प्रशिास�नक अ�धिकार ह।ै

बाहरी। संबं�धित राज्य लोक सेवा का अ�धिकार अ�धि�न�मि प्रमिाण पत्र-�वतरण देरी के �लए समि�-बद्ध अपील तंत्र प्रदान करते हैं। राज्य ई-
�डि��स्ट्रिक्ट पोटर्यालों मिें अंत�नर्शि �हत �शिका�त मिॉड्यूल हैं। कें द्रीकृत लोक �शिका�त �नवारण एवं �न�रानी प्रणाली (CPGRAMS)
(pgportal.gov.in) ग्रामिीण �वकास / भू�मि संसाधिन मिंत्राल� की �शिका�तें संभालती ह।ै जा�त-प्रमिाण पत्र अस्वीकृ�त के �लए, SC/ST आ�ो�
तथा OBC आ�ो� के पास संबं�धित अ�धिकार-क्षेत्र हैं।

—-
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